
JURNAL KEGIATAN MAGANG 
BULAN MARET 

Nama Mahasiswa  : Lendy Dyah Vannesa 

NIM    : 202210230311217 

Tempat Magang  : PT Rejoso Manis Indo 

Nama Pembimbing Lapang : Brigade Pinda Pahlefi 

 

No. Hari dan 
Tanggal 

Uraian Kegiatan Paraf Pembimbing 
Lapang 

1. Senin, 3 Maret 
2025 

- Perkenalan 
- Mempelajari SKKNI (Standar 

Kompetensi Kerja Nasional 
Indonesia) Bidang Manajemen 
Sumber Daya Manusia 

 

2. Selasa, 4 Maret 
2025 

- Mempelajari Budaya 5R (Ringkas, 
Rapih, Resik, Rawat, Rajin) untuk 
meningkatkan produktivitas di 
perusahaan 

- Penentuan Topik Asesmen 

 

3. Rabu, 5 Maret 
2025 

Mengubah layout Filing Room HR 
bersama staff HR 

 

4. Kamis, 6 Maret 
2025 

Memilah dokumen karyawan di Filing 
Room HR antara yang masih aktif kerja 
dan yang sudah resign 

 

5. Jumat, 7 Maret 
2025 

Ijin Sakit  

6. Senin, 10 Maret 
2025 

- Kunjungan ke Factory PT Rejoso 
Manis Indo 

- Ikut training singkat K3 di Ruang 
HSE 

 

7. Selasa, 11 
Maret 2025 

Menyusun map data karyawan di Filing 
Room sesuai huruf abjad di rak file 

 

8. Rabu, 12 Maret 
2025 

Memberikan label pada setiap map yang 
sudah disusun agar mempermudah 
pencarian data 

 

9. Kamis, 13 Maret 
2025 

Bimbingan topik asesmen  

10 Jumat, 14 Maret 
2025 

- Membuat rancangan asesmen BAB 
1 

- Melaporkan hasil bimbingan kepada 

 



SPV untuk kelanjutan topik 
asesmen yang tepat 

11. Senin, 17 Maret 
2025 

- Membuat lanjutan rancangan 
asesmen BAB 1 

- Melakukan observasi awal untuk 
pendukung rancangan asesmen 

 

12. Selasa, 18 
Maret 2015 

Rekap check-out karyawan di MS. Excel 
untuk dimasukkan ke HRIS 

 

13. Rabu, 19 Maret 
2025 

Scan sertifikat K3 (pelatihan 
pemadaman api) 

 

14. Kamis, 20 Maret 
2025 

Revisi rancangan asesmen  

15. Jumat, 21 Maret 
2025 

Memilah dokumen karyawan di Filing 
Room HR antara yang masih aktif kerja 
dan yang sudah resign 

 

16. Senin, 24 Maret 
2025 

Memilah dokumen karyawan di Filing 
Room HR antara yang masih aktif kerja 
dan yang sudah resign 

 

17. Selasa, 25 
Maret 2025 

Input data karyawan di MS. Excel untuk 
dimasukkan ke HRIS 

 

18. Rabu, 26 Maret 
2025 

Revisi rancangan asesmen  

19. Kamis, 27 Maret 
2025 

Melakukan pengecekan ulang 
rancangan asesmen dan menandai apa 
saja yang sudah direvisi berdasarkan 
feedback yang telah diberikan dosen 
pembimbing pada bimbingan 
sebelumnya 

 

20. Jumat, 28 Maret 
2025 

Rekap check-in dan check-out karyawan 
di MS. Excel untuk dimasukkan ke HRIS 

 

21. Senin, 31 Maret 
2025 

Libur Hari Raya Idul Fitri  

 


